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INFORMACE PRO RODIČE 

 

ZÁPIS DĚTÍ DO DĚTSKÉ SKUPINY 
 
Rodiče (zákonní zástupci) podají přihlášku do dětské skupiny KNOFLÍČEK v Dubňanech. 

Přihláška musí být vyplněná čitelně. Žádost o přijetí zašlete e-mailem na 
knoflicekdubnany@seznam.cz, případně ji přineste osobně do dětské skupiny. 
 
Po doručení žádosti vás na základě vzájemné domluvy pozveme na osobní schůzku, kde 
upřesníme potřebné informace. V přijímacím řízení klademe důraz na osobní setkání a 
seznámení s rodiči. 
 

Co je potřeba doložit při zápisu? 
 

Rodič přinese: 
• vyplněnou žádost o přijetí (i pokud jste ji už poslali e-mailem) 

• občanský průkaz zákonného zástupce 

• rodný list dítěte k nahlédnutí (případně kopii) 

Připravte si případné dotazy k provozu dětské skupiny. Odpovědná osoba za přijímací řízení, 
případně hlavní vedoucí dětské skupiny, je s vámi ráda probere. 

 
K žádosti zatím nepřikládáte lékařské potvrzení ani potvrzení o pracovněprávním vztahu (vazbě na 

trh práce) jednoho z rodičů. Tyto formuláře obdržíte až po informaci o přijetí dítěte do DS a 
odevzdávají se společně s podepsanou smlouvou. 
 
Rozhodnutí o přijetí/nepřijetí dítěte, případně informaci o zařazení na čekací listinu, 
zašleme písemně na e-mail uvedený v žádosti nejpozději do 30. 6. daného roku. 
 

PODMÍNKY PŘIJETÍ DÍTĚTE 
 

• věk dítěte: od 1–1,5 roku do 4 let (samostatná chůze, spánek 1× denně), 

• zdravotní způsobilost dítěte, 

• splnění povinného pravidelného očkování, případně doložená trvalá kontraindikace 
potvrzená lékařem, 

• vazba na trh práce alespoň jedné podporované osoby v domácnosti (např. rodič, 

partner/manžel, registrovaný partner nebo druh rodiče žijící ve společné domácnosti): 
zaměstnání, OSVČ, studium nebo evidence na Úřadu práce. Tuto vazbu je nutné 
dokládat po celou dobu docházky dítěte; při změně je zákonný zástupce povinen ji 
neprodleně oznámit (dokládá se při podpisu smlouvy), 

• doložení všech níže uvedených dokumentů. 
 
Pokud bude dítě přijato do MŠ nebo jiného zařízení, je zákonný zástupce povinen tuto skutečnost 

bez odkladu písemně oznámit vedení Dětské skupiny KNOFLÍČEK a postupovat podle podmínek 
ukončení Smlouvy o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině (výpovědní lhůta 2 
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měsíce). 
  
Pro přijetí dítěte je nutné splnit požadavky § 50 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného 

zdraví: zařízení mohou přijmout pouze dítě, které je řádně očkované, má doklad o imunitě, nebo 
se nemůže očkování podrobit z důvodu trvalé kontraindikace potvrzené lékařem. 
  

Dokumenty k vyplnění po přijetí dítěte (až po rozhodnutí o přijetí) 
 

• Smlouva o poskytnutí péče o dítě 

• Evidenční list dítěte (včetně prohlášení o vyzvedávání dítěte) 

• Potvrzení o podpořené osobě na trhu práce 

• Potvrzení o očkování 

• Souhlas se zpracováním osobních údajů 
 
K podpisu smlouvy a předání všech dokumentů si s rodiči domluvíme osobní schůzku. Termín 
zašleme společně s návrhem smlouvy na kontakt uvedený v žádosti o přijetí. 
 

Při přijetí dítěte a podpisu smlouvy se hradí rezervační poplatek ve výši 1 Kč (viz informace ve 
smlouvě). 
 
Základní cenu služeb stanovuje Ceník služeb uvedený v dokumentech dětské skupiny. S 
rodiči/zákonnými zástupci uzavíráme smlouvu, která mimo jiné určuje termíny a způsob úhrady. 
Rodiče dále hradí stravné za obědy; svačinky si děti nosí vlastní. 
 
Děti přijímáme zpravidla na dobu jednoho roku, obvykle od září do srpna následujícího roku. 
 
Pokud bude žádostí více, než je kapacita zařízení, o přijetí rozhodne výběrová komise podle 
hodnotících kritérií (např. věk dítěte, četnost docházky, sourozenec v DS) s ohledem na kapacitu 
a potřeby dětské skupiny. 

 
Děti nepřijaté z důvodu naplněné kapacity jsou zařazeny jako náhradníci. Jakmile se uvolní místo, 
nabídneme jej dalšímu dítěti v pořadí. Dítě může být přijato i v průběhu roku, pokud to kapacita 
umožní. 
 

INFORMACE K PROVOZU DĚTSKÉ SKUPINY 
 

• Po dobu docházky má rodič pro dítě rezervované kapacitní místo v dětské skupině podle 
rozhodnutí o přijetí (na konkrétní dny) a uzavřené smlouvy. 

• S ohledem na denní program doporučujeme příchod nejpozději do 8:30. Při pozdějším 

příchodu se prosím domluvte předem nebo informujte pečovatelky SMS či telefonicky. 

• Odchod: při dopolední docházce nejpozději ve 12:00; při celodenní docházce do 16:00 
(vyzvednutí dítěte do 15:55). 

• Nepřítomnost dítěte nahlaste co nejdříve, nejpozději do 7:00 v den docházky, na tel.: + 
420 704 750 676. Při opakovaných neohlášených absencích může být dítě z docházky 
vyřazeno. 

• O všech změnách informujte pečovatelky. V případě potíží nebo nedorozumění se 
obracejte přímo na pečovatelky nebo na vedení dětské skupiny (tel.: +420 728 199 019, 
Ing. Helena Ševčíková). 
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Co s sebou do školky (vše podepsat) 
 

• Za hračky, které si děti přinesou z domova, personál dětské skupiny neručí. 
Doporučujeme pouze hračku na spaní. 

• Za vhodné oblečení a obuv dítěte odpovídají rodiče. 
Oblečení a obuv 

➢ přezůvky (ne gumové boty ani pantofle) 
➢ oblečení na ven, které se může umazat (podle počasí; ideálně vrstvené – bunda, čepice, 

tepláčky, mikina, náhradní ponožky a venkovní obuv) – ponechte v šatně ve skříňce nebo 
pod ní 

➢ oblečení do třídy (pohodlné) 
➢ náhradní oblečení včetně spodního prádla (pro případ polití nebo jiné nehody) – v 

podepsaném batůžku či tašce 
➢ pyžamo – nechat ve třídě 

• hračka na spaní – lze nechat ve třídě 

• hygienické potřeby 

➢ balení plen (pokud je dítě používá) + vlhčené ubrousky + krém na opruzeniny 
➢ 1 balení vytahovacích papírových kapesníčků 
➢ 1 balení vlhčených ubrousků 

 

• Jídlo a pití: 
➢ Děti si nosí dvě svačinky (v podepsané krabičce). Doporučujeme přiměřené množství, 

spíše ovoce a zeleninu než sladkosti. Snídaně přinesená z domova se podává pouze 
dětem, které přijdou do 7:30. 

➢ Pitný režim je zajištěn; děti si nosí vlastní vhodnou, podepsanou láhev. 
➢ Oběd se podává v 11:15–11:30. Cena oběda se řídí ceníkem služeb a může se měnit 

podle cen dodavatele. Stravné se hradí podle skutečné docházky dítěte. 
➢ Obědy i docházku odhlašujte telefonicky v otevírací době školky na tel.: + 420 

704 187 211, nejpozději do 7:00. 
 

TIPY PRO RODIČE… CO USNADNÍ ADAPTACI DÍTĚTE  
 
 
Dítě často přebírá vaše naladění, proto je důležité, abyste měli jistotu, že ho svěřujete do dobrých 
rukou. Počáteční pláč může být běžnou součástí adaptace – předávání proto zbytečně 
neprotahujte. Pomáhají také klidná rána před odchodem a citlivá motivace podle věku dítěte. 
Mluvte s dítětem o tom, na co se těší, i o tom, čeho se případně obává. Pro snazší začátek 
plánujeme adaptační odpoledne v dětské skupině, kde si můžete s dítětem chvíli pohrát a 
společně si zvyknout na nové prostředí. 
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